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ISTITUTO AUTONOMO PER LE CASE POPOLARI
della Provincia di Lecce

AVVISO PUBBLICO-INDAGINE DIMERCATO

1. OGGETTO DELL'AVVISO
La Direzione Generale dello IACP di Lecce al fine di recapitare gli Estratti Conto a tutti gli
inquilini morosi, intende affidare i1 servizi di: “elaborazione dei dati, stampa, imbustamento,

recapito e rendicontazione dei flussi di ritorno per circa numero 5500 raccomandate con avviso

di ricevimento, a partire dai dati in formato elettronico predisposti dall’ Ufficio Informatico

dell’Ente, da recapitare a lotti di circa mille per volta”.

L’oggetto del presente Avviso ¢ un'indagine di mercato finalizzata all'indizione di una procedura
negoziata in economia - ex art. 125, comma 11, del D.Lgs. n. 163/ 2006 ¢ ss.mm.ii. (di seguito
"Codice degli Appalti") - per l'affidamento dei Servizi sopra descritti.

Il presente Avviso non ¢ impegnativo per I'"Amministrazione ed ha il solo scopo di acquisire
elementi utili per la suddetta indagine di mercato al fine di individuare gli operatori economici da
invitare alla procedura negoziata in economia, ai sensi dell'art. 125, comma 11, del Codice degli
Appalti.

Le manifestazioni d'interesse pervenute nei termini saranno inserite in un elenco rispettando
l'ordine di arrivo attestato dalla data e dal protocollo. L'ordine di inserimento non comporta né
diritto di precedenza, né attribuzione di punteggi e non da luogo alla formazione di una
graduatoria. Il responsabile del procedimento provvedera alla verifica dei requisiti e all’invio
dell’invito formale a presentare offerta.

L'Amministrazione si riserva in ogni caso, ed in qualsiasi momento, il diritto di sospendere,
interrompere, modificare o cessare definitivamente la presente indagine conoscitiva, consentendo,
a richiesta degli interessati, la restituzione della documentazione eventualmente gia inoltrata, senza
che cio possa costituire diritto o pretesa a qualsivoglia risarcimento, indennizzo o rimborso dei
costi o delle spese eventualmente sostenute dall'interessato o da eventuali suoi aventi causa, per
aver fornito informazioni richieste dalla presente indagine.

2. REQUISITI RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE

Possono partecipare alla presente indagine di mercato operatori economici in possesso dei seguenti
requisiti minimi di partecipazione:

1) Requisiti di ordine generale e di idoneita professionale; sono ammessi a partecipare i soggetti:

a) per 1 quali non sussistono le condizioni di esclusione previste dall'art. 38, comma 1, del
Codice degli Appalti, nonché di altre cause ostative alla partecipazione stabilite dalla
normativa vigente;

2) Requisiti di capacita tecnica e professionale (art. 42 del Codice degli Appalti); sono ammessi

a partecipare isoggetti che posseggano i seguenti requisiti:



a) aver realizzato, o avere in corso di realizzazione, nell'ultimo anno antecedente la data di
pubblicazione dell'Indagine di mercato, almeno un servizio relativo all’ambito in
oggetto;

b) Per i requisiti di capacita tecnica e professionale, € necessario indicare, per ogni servizio
realizzato, 1 seguenti elementi: soggetto committente, oggetto, importo, luogo e data
dell'affidamento e della conclusione nonché il periodo di esecuzione degli stessi,
espresso in mesi.

3) Requisiti per gli operatori _che provvederanno alla distribuzione postale:

a) che sono in possesso di idonea autorizzazione al recapito di posta raccomandata,
rilasciata dal Ministero delle poste.

3. IMPORTO DEL SERVIZIO

L'importo massimo a base della presente procedura per l'affidamento del Servizio da affidare con
la successiva procedura negoziata in economia (ex art. 125, comma 11, del Codice degli Appalti), ¢
stimato in Euro 26.000,00 (ventiseimila/00) IVA esclusa.

4. PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

A conclusione dell'indagine conoscitiva di mercato, I’ Amministrazione procedera alla costituzione
di un elenco degli operatori economici in possesso dei requisiti di qualificazione richiesti e che
abbiano inviato la propria manifestazione di interesse nei termini e con le modalita prescritte dal
presente Avviso.

L'Amministrazione procedera all'indizione delle procedure negoziate in economia ai sensi dell'art.
125, comma 11, del Codice degli Appalti e al conseguente invio della lettera di invito agli operatori
economici.

L'appalto verra aggiudicato avvalendosi del criterio del prezzo piu basso, ai sensi dell'art. 81 del
Codice degli Appalti.

L'Amministrazione si riserva la facolta di indire la procedura di appalto anche nel caso in cui
pervenga una sola manifestazione di interesse valida.

5. MODALITA DIPRESENTAZIONE DELLE MANIFE STAZIONI DI INTERESSE

Le manifestazioni di interesse relative alla presente indagine conoscitiva di mercato, dovranno
essere redatte, in lingua italiana, utilizzando il modulo Allegato A alla presente ¢ dovranno essere
inviate esclusivamente a mezzo posta elettronica PEC, pena l'esclusione, entro e non oltre le ore
12:00 del giorno 24 aprile 2014, al seguente indirizzo:

info@cert.iacplecce.it

e devono avere per oggetto la seguente dicitura:
"Servizio di elaborazione dati, stampa e recapito raccomandate per invio estratto conto di

morosita"

Ai fini del riscontro di tempestivita faranno fede esclusivamente gli accertamenti compiuti dalla
Amministrazione. Non saranno prese in considerazione manifestazioni di interesse pervenute oltre
il termine sopra indicato.

Alla PEC dovranno essere allegati:

a) l'istanza di partecipazione, redatta conformemente al modello di cui all'Allegato A - Istanza per
manifestazione di interesse ¢ dichiarazione di possesso dei requisiti - dovra essere sottoscritta


mailto:info@cert.iacplecce.it

dall'operatore economico nei modi di legge. Nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo
d'impresa (RTI), consorzio o GEIE, gia costituiti, l'istanza di partecipazione deve essere
sottoscritta dal mandatario/ capogruppo o dal legale rappresentante del consorzio sempre con
firma digitale in corso di validita. Nell'ipotesi di raggruppamento o consorzio, non ancora
costituiti, l'istanza deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che ne fanno parte. L'istanza di
partecipazione pud essere sottoscritta da un procuratore speciale, o da altro soggetto
autorizzato, ed in tal caso deve essere allegata, a pena di esclusione, la relativa procura o
autorizzazione firmata nei modi di legge. L'istanza di partecipazione deve contenere la
dichiarazione espressa di essere consapevole che, per la ricezione di ogni eventuale
comunicazione inerente la procedura in oggetto e/o di richieste di chiarimento e/o integrazione
della documentazione presentata, ' Amministrazione utilizzera solo la PEC;

b) In caso di RTI o consorzio, costituito o costituendo, si applicano le seguenti regole:

1. le dichiarazioni attestanti il possesso delle condizioni generali di partecipazione e dei
requisiti di capacita tecnica e professionale devono essere presentate secondo le modalita
espressamente indicate al precedente Punto 5;

2. la dichiarazione espressa di essere consapevole che, per la ricezione di ogni eventuale
comunicazione inerente la procedura in oggetto ¢/ o di richieste di chiarimento e/ o
integrazione della documentazione presentata, 1'Amministrazione utilizzera anche solo
la PEC, deve essere sottoscritta da ognuno dei componenti;

3. nel caso di RTI, o consorzio, non ancora costituiti, ogni membro del raggruppamento o
consorzio deve attestare a quale partecipante, in caso di aggiudicazione del Servizio, sara
conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo e dichiarare
I'impegno a conformarsi, in caso di aggiudicazione, a quanto stabilito dagli artt. 34 a 37
del Codice degli Appalti. Nel caso di raggruppamenti o consorzi gia costituiti, devono
essere indicati gli estremi del mandato collettivo irrevocabile, con rappresentanza,

conferito al capogruppo, con indicazione dei soggetti partecipanti.

Le predette dichiarazioni potranno essere firmate con firma digitale avente certificato in corso di
validita, oppure autocertificate ai sensi DPR 445/2000 e ss.mm.ii., in questo caso dovra essere
allegata copia documento d’identita.

6. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO - RUP
Al fini della presente procedura e ai sensi dell'art. 10 del Codice degli Appalti e art. 10 del relativo
Regolamento, il Responsabile del Procedimento - RUP ¢ il dott. Daniele Torsello P.O. dell’Ufficio
Gestione Rete Informatica, tel. 0832-446234, indirizzo e-mail: d.torsello@jiacplecce.it.

Eventuali chiarimenti o precisazioni sulla presente procedura potranno essere richiesti al
Responsabile Unico del Procedimento - RUP, per via telefonica o tramite ¢ mail.

7. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi e ogni altra

informazione acquisita in sede di procedura, saranno utilizzati dall'’Amministrazione
esclusivamente ai fini del presente procedimento garantendo 1'assoluta riservatezza, anche in sede

di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali.

Il Coordinatore Generale

(Avv. Sandra Zappatore)
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